АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«ЛЕНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН»

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 13 октября 2014 года № 105
с. Яренск
О создании рабочих мест по оказанию 

государственных и муниципальных услуг 

в Администрации МО «Ленский муниципальный район»

В целях исполнения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в соответствии с планом запуска в опытно-промышленную эксплуатацию электронных услуг органов местного самоуправления, руководствуясь Уставом МО «Ленский муниципальный район»:

1. Утвердить прилагаемый список муниципальных служащих Администрации МО «Ленский муниципальный район», оказывающих государственные и муниципальные услуги.

2. Муниципальным служащим, указанным в списке:

- разработать и поддерживать в актуализированном состоянии административные регламенты и технологические карты межведомственного взаимодействия по оказываемым муниципальным и государственным услугам;

- своевременно вносить информацию по услугам в реестр государственных и муниципальных услуг Архангельской области;

- с 1 июля 2012 года обеспечить получение муниципальных и государственных услуг заявителями в электронном виде.

3. Отделу информационных технологий подготовить рабочие места для лиц, указанных в приложении, и провести их обучение по работе с необходимым программным обеспечением.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы Администрации МО «Ленский муниципальный район» по муниципальному управлению и социальным вопросам Цывцыну Н.М..
Глава МО «Ленский муниципальный район»                                    А.Г. Торков
Утвержден

распоряжением Администрации
МО «Ленский муниципальный район»

от 13 октября 2014 года № 105
Список 
муниципальных служащих Администрации МО «Ленский муниципальный район», 
оказывающих государственные и муниципальные услуги 

	№ пп
	Фамилия Имя Отчество ответственного сотрудника
	Должность, отдел
	Предоставляемые услуги

	1
	Надеждина Тамара Викторовна
	Заведующий отделом

Архивный отдел
	Предоставление доступа к архивным документам муниципального архива

	
	
	
	Предоставление архивных справок 

и копий архивных документов 

из муниципального архива

	2
	Белоголова Ирина Васильевна
	Заведующий отделом
Отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений
	Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования

	
	
	
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования

	
	
	
	Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков

	
	
	
	Согласование переустройства и перепланировки жилых помещений

	3
	Коновалова Надежда Михайловна
	Главный специалист

Отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений
	Заключение договоров (социального найма) жилых помещений муниципального жилищного фонда и специализированного жилищного фонда

	
	
	
	Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда муниципального образования

	
	
	
	Предоставление информации из реестра муниципального имущества

	4
	Стадник Татьяна Ивановна
	Главный специалист

Отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений
	Предоставление земельных участков, распоряжение которыми относится 

к компетенции органов местного самоуправления, для целей, 

не связанных со строительством

	
	
	
	Предоставление земельных участков, распоряжение которыми относится 

к компетенции органов местного самоуправления, для строительства

	
	
	
	Принятие решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования 

или права пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователей (землевладельцев) от своих прав

	
	
	
	Принятие решений о продлении срока сохранения прав на земельные участки лиц, не являющихся собственниками земельных участков, при разрушении зданий, строений, сооружений

	
	
	
	Принятие решений об образовании земельных участков из земельных участков и земель, распоряжение которыми относится к компетенции органов местного самоуправления

	
	
	
	Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан

	
	
	
	Предоставление согласия арендаторам муниципального имущества на его сдачу в субаренду

	5
	Коренева Елена Евгеньевна


	Специалист 1 категории

Отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений


	Выдача разрешений 

на установку рекламной конструкции

	
	
	
	Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности

	
	
	
	Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование

	
	
	
	Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

	6
	Вишко

Евгения

Ильинична
	Специалист 1 категории

Отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений
	Предоставление земельных участков в порядке переоформления прав



	
	
	
	Предоставление земельных участков, на которых находятся здания, строения, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам

	7
	Леушев Александр Владимирович
	Заведующий отделом

Отдел производственной сферы и сельского хозяйства
	Организация транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в местном сообщении (в границах муниципального образования)

	8
	Кокшарова

Светлана

Витальевна
	Ведущий специалист

Отдел производственной сферы и сельского хозяйства
	Предоставление субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг

	9
	Чувашева

Инна 

Петровна
	Ведущий специалист по социальным вопросам
	Предоставление мер социальной поддержки отдельным категориям граждан

	10
	Ильина 

Ирина 
Петровна
	Заведующий отделом

Отдел делопроизводства, кадров и спецработы
	Установление и выплата ежемесячных доплат к трудовой пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы

	11
	Туробова

Екатерина

Сергеевна
	Главный специалист

Отдел делопроизводства, кадров и спецработы
	Постановка на учет граждан, имеющих право на получение жилищной субсидии в связи с переселением из  районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей

	12
	Ажгибкова
Марина

Анатольевна
	Заведующий отделом
Отдел образования
	Присвоение в муниципальном образовании «Ленский муниципальный район» спортсменам второго спортивного разряда, третьего спортивного разряда, первого юношеского спортивного разряда, второго юношеского спортивного разряда, третьего юношеского спортивного разряда

	13
	Минина

Ирина

Алексеевна
	Ведущий специалист

Отдел образования
	Организация отдыха детей 

в каникулярное время

	14
	Помылева

Наталья

Дмитриевна
	Специалист 1 категории
Отдел образования
	Приём заявлений, постановка на учёт, зачисление детей в образовательные учреждения муниципального образования «Ленский муниципальный район», реализующие основную образовательную программу дошкольного образования детей

	
	
	
	Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учёт

	15
	Соколовская Татьяна Кирилловна
	Зам. председателя комиссии 

Территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Выдача согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на расторжение трудовых договоров с работниками в возрасте до 18 лет по инициативе работодателя

	
	
	
	Выдача согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на отчисление несовершеннолетних обучающихся, достигших возраста 15 лет, из организаций, осуществляющих образовательную деятельность, а также на оставление указанными обучающимися общеобразовательных организаций до получения основного общего образования

	16
	Таратина Галина Валентиновна
	Заведующий отделом

Территориальный отдел по опеке и попечительству
	Выдача разрешений на выезд из Российской Федерации несовершеннолетних граждан Российской Федерации, оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	
	
	
	Предоставление разрешений на вступление в брак лиц, достигших возраста 16 лет и не достигших возраста 18 лет

	
	
	
	Предоставление разрешений органа опеки и попечительства на заключение трудовых договоров с несовершеннолетними, не достигшими возраста 15 лет

	
	
	
	Предоставление разрешений органа опеки и попечительства на изменение имен и фамилий детей

	
	
	
	Предоставление разрешений органа опеки и попечительства на передачу жилых помещений в собственность несовершеннолетних, которые в них проживают

	
	
	
	Предоставление согласия органа опеки и попечительства на отчуждение или передачу в ипотеку жилых помещений, в которых проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семей собственников данных жилых помещений либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семей собственников

	
	
	
	Предоставление согласия органа опеки и попечительства на установление отцовства в случаях, предусмотренных семейным законодательством

	
	
	
	Принятие решений органа опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений

	
	
	
	Принятие решений органа опеки и попечительства о проведении психиатрических освидетельствований и профилактических осмотров несовершеннолетних в возрасте до 15 лет и помещении их в психиатрические стационары

	
	
	
	Принятие решений органа опеки и попечительства об объявлении несовершеннолетних полностью дееспособными (эмансипации)

	17
	Шаньгина Ирина Леонидовна
	Главный специалист

 Территориальный отдел по опеке и попечительству
	Назначение денежных средств 

на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством) 

и в приемных семьях

	
	
	
	Назначение единовременных пособий при передаче ребенка на воспитание в семью

	
	
	
	Выплата вознаграждения

за труд приемных родителей

	
	
	
	Постановка на учет граждан, выразивших желание стать усыновителями, опекунами (попечителями), приемными родителями и передача детей на воспитание в приемную семью, под опеку (попечительство)

	
	
	
	Предоставление разрешений органа опеки и попечительства на отказ от наследства в случаях, когда наследниками являются несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане

	
	
	
	Выдача разрешений органа опеки и попечительства на раздельное проживание попечителей и их подопечных, 

достигших 16 лет

	
	
	
	Выдача разрешений органа опеки и попечительства опекунам и попечителям на совершение сделок с имуществом их подопечных

	18
	Иванова

Марина

Александровна
	Специалист 1 категории

Территориальный отдел по опеке и попечительству
	Выдача заключений органа опеки и попечительства о возможности временной передачи ребенка (детей) в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации

	
	
	
	Выдача разрешений и предписаний по вопросам общения детей с родственниками и родителями, родительские права которых ограничены судом


