АРХАНГЕЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ
 МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

 «ЛЕНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
 

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

 

РЕШЕНИЕ

 от 6 мая 2010 года № 44-н 

 

Об утверждении структуры  

Администрации Муниципального 

образования «Ленский  
муниципальный район»

 

Руководствуясь  ст. 37 Федерального закона от 06.10. 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», областным законом от 20.09.2005 №84-5-03 «О порядке наделения органов местного самоуправления в Архангельской области отдельными государственными полномочиями», ст.6, 23, 27 Устава МО «Ленский   район», Собрание депутатов решило:

      
1. Утвердить структуру Администрации Муниципального образования «Ленский муниципальный район»,  включив в неё следующие структурные подразделения:

     -  финансовый отдел;

     -  отдел экономики и прогнозирования;

     -  отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений;

      -  отдел производственной сферы и сельского хозяйства;

      -  отдел социальной работы;

     -  отдел образования;

     -  отдел юридической поддержки и вопросов местного самоуправления;

     -  архивный отдел;

      -  отдел бухгалтерского учёта и отчётности;

      -   отдел делопроизводства, кадров и спецработы;

      -   отдел по  мобилизационной работе, гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и вопросам общественной безопасности;
      -   отдел информационных технологий;
      -  территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав;

     - территориальный отдел по опеке  и попечительству;

     - административная комиссия МО «Ленский муниципальный район».

   
2. Утвердить общую численность муниципальных служащих Администрации Муниципального образования «Ленский муниципальный район» без учёта муниципальных служащих, финансируемых за счёт субвенций из областного бюджета и бюджетов поселений, предусмотренных на осуществление отдельных переданных полномочий, в количестве не более 57 человек (56,5 ставок) и общую численность работников Администрации МО «Ленский муниципальный район» без учёта работников, финансируемых за счёт субвенций из областного бюджета и бюджетов поселений, предусмотренных на осуществление отдельных переданных полномочий, не более 75 человек (74,5 ставок).

    
3.  Установить, что структурные подразделения, муниципальные служащие и работники Администрации МО «Ленский муниципальный район», осуществляющие  переданные на основании областных законов государственные полномочия и полномочия поселений финансируются из соответствующих бюджетов.

    
4. Утвердить вопросы ведения структурных подразделений Администрации МО «Ленский  муниципальный район» (Приложение №1).

    
5. Считать утратившим силу Решение Собрания депутатов МО «Ленский район» от  15 мая 2009 года № 6 - н  «Об утверждении структуры Администрации Муниципального образования «Ленский муниципальный район».
     

 

Глава МО «Ленский муниципальный район»                                    А.Г. Торков                         

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

   
Приложение № 1

к Решению Собрания депутатов

МО «Ленский муниципальный район»

 от 6 мая 2010 года № 44-н 

 

Вопросы ведения

структурных подразделений Администрации Муниципального образования   «Ленский  муниципальный район»

 

  1.   Финансовый  отдел:

- разработка основных направлений бюджетной и налоговой политики по муниципальному району; 

- составление проекта бюджета МО «Ленский муниципальный район», организация  исполнения бюджета МО «Ленский муниципальный район»;

- подготовка договоров и соглашений о предоставлении бюджетных кредитов и муниципальных гарантий;
-  управление муниципальным долгом МО «Ленский муниципальный район»;

- ведение реестра расходных обязательств МО «Ленский  муниципальный район»;

- разработка лимитов бюджетных обязательств в натуральном и денежном выражении;   
- участие в разработке муниципальных минимальных социальных стандартов совместно с другими структурными подразделениями Администрации района;         

- составление свода бюджетов поселений, входящих в состав муниципального района;

- составление консолидированного бюджета;
- проведение   анализа   исполнения   бюджета   и   лимитируемых   расходов   бюджетных учреждений в направлении эффективного и целевого использования средств и изыскания внутрихозяйственных резервов, экономии бюджетных и внебюджетных средств; 

- работа с федеральным казначейством по кассовому обслуживанию бюджета;
- организация работы по  межбюджетным  отношениям  с  поселениями  и участие в процессе, регулирующем межбюджетные отношения с субъектом федерации, сельскими и городским поселениями;
 - рассмотрение материалов и подготовка заключений по предоставлению    налоговых кредитов, отсрочек и рассрочек   по уплате налогов и иных обязательных платежей в местный   бюджет  и  решений  о   признании   безнадежной  к  взысканию  и   списании задолженности по местным налогам и сборам по ликвидированным предприятиям;
- разработка с участием налоговой инспекции предложений  по  совершенствованию налоговой политики, системы платежей и расчетов, сокращению недоимки по платежам в муниципальный бюджет; 

- подготовка и проведение заседаний комиссии по обеспечению
своевременного поступления налогов в бюджет;
- установление порядка составления и ведения кассового плана, составление и ведение кассового  плана  по  расходам,  по  кодам  бюджетной  классификации  доходов  и  по источникам финансирования дефицита бюджета;

-
разработка  порядков   финансирования   расходов   по   межбюджетным   трансфертам, направляемым в бюджеты поселений, порядка финансирования субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам;
- организация бухгалтерского учета, осуществление сбора, свод и составление оперативной, месячной, квартальной, полугодовой и годовой отчетности об исполнении бюджета МО «Ленский район» и консолидированного бюджета;
- осуществление финансового контроля за получателями бюджетных средств, в части обеспечения правомерного, целевого, эффективного использования бюджетных средств;
- проведение    проверок    целевого    использования    субсидий,    субвенций    и    иных межбюджетных трансфертов; 

- проведение проверок смет расходов, штатных расписаний,
тарификаций, состояния бухгалтерского учета;  
- разработка  предложений по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов;
- разработка перспективного финансового плана по развитию района;
- участие  в разработке договоров, соглашений регулирующих межбюджетные соглашения с субъектом федерации , с сельскими и городским  поселениями;
- ведение реестра муниципальных услуг.
 2. Отдел экономики и прогнозирования

-  составление прогнозов муниципального заказа;

- разработка предложений по установлению нормативов, цен, тарифов, находящихся в компетенции МО «Ленский муниципальный район»; 

-  разработка прогнозов социально-экономического развития района;

- анализ основных видов экономической деятельности, проведение мониторинга социально-экономического развития района;

- выработка критериев и внедрение эффективных технологий отбора инвестиционных проектов, исходя из целей задач перспективного планирования;
- организация работы по участию района в областных целевых программах;
- осуществление контроля по муниципальным  закупкам;
- подготовка доклада об эффективности  деятельности органов МСУ;
- изучение  и  анализ состояние  услуг связи, торговли, общественного питания и бытового обслуживания;

- осуществление  мероприятий по организации и развитию торговли и социально значимых бытовых услуг в отдаленных территориях района. 
- осуществление защиты прав потребителей;  

- изучение и реализация на территории района передового опыта поддержки предпринимательской инициативы;

- анализ равномерного распределения рынка предпринимательских услуг на территории Муниципального образования «Ленский муниципальный район»;

- консультационная и методическая помощь в целях развития малого предпринимательства;

-   ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.
- ведение Реестра муниципальных контрактов, составление месячной, квартальной и годовой отчетности по размещению муниципального заказа.
3. Отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений

- обеспечение разработки, экспертизы, рассмотрения, согласования и представления на утверждение в установленном порядке градостроительной документации о градостроительном планировании развития территорий городских и сельских поселений, территории муниципального образования, части территории муниципального образования, проведение научно-исследовательских работ в области градостроительства;

- осуществление контроля за разработкой и реализацией градостроительной документации   и оказание содействия ее разработчикам в согласовании этой документации с государственными органами   и органами местного самоуправления;

- согласование в установленном порядке проектной документации в отношении объектов недвижимости жилищно-гражданского, производственного, коммунального и природоохранного назначения, инженерной и транспортной инфраструктур; 

-  рассмотрение и согласование проектов охранных зон памятников природы,   истории, культуры и ландшафтной архитектуры, проектов реставрации памятников архитектуры, истории и культуры, имеющих местное значение и контроль  их реализации;

- подготовка документов в целях выдачи разрешений на строительство объектов недвижимости;

- подготовка конкурсной документации по объектам строительства,  участие в проведении торгов и определении подрядчика;

- осуществление контроля за деятельностью заказчика-застройщика по строящимся объектам;

- прием объектов строительства и выдача  разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

- разработка прогнозного плана приватизации муниципального имущества и предоставление отчета о его выполнении;

- организация продажи муниципального имущества в порядке его приватизации в соответствии с действующим законодательством;

- подготовка проектов договоров аренды движимого и недвижимого имущества;

- подготовка проектов и договоров аренды и купли-продажи земельных участков в рамках разграничения прав собственности на землю;

- ведение реестра муниципального имущества и имущества казны МО «Ленский муниципальный район»;

- подготовка документов по приему имущества в муниципальную собственность МО «Ленский муниципальный район», передаче его в другие формы собственности;

- обеспечение оформления права собственности МО «Ленский район» на земельные участки в рамках разграничения прав собственности на землю;

- подготовка проектов распоряжений и постановлений Главы МО «Ленский муниципальный район», Решений Собрания депутатов в сфере владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом и земельными ресурсами; 

- закрепление имущества за муниципальными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного ведения и оперативного управления;

- подготовка документов по разграничению права собственности между МО «Ленский муниципальный район» и МО поселений; 

- проведение работ по инвентаризации и списанию муниципального имущества;

- начисление и учёт арендных платежей за использование муниципального имущества и земельных участков (в рамках разграничения прав собственности на землю).;

- подготовка документов для проведения торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества и земельных участков (в рамках разграничения прав собственности на землю).

 

4. Отдел производственной сферы и сельского хозяйства      
- создание условий для предоставления транспортных услуг и транспортного обслуживания населения между поселениями;
- организация мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;
- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населённых пунктов в границах МО «Ленский  муниципальный район», а так же осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- организация в границах МО «Ленский  муниципальный район» электро- и газоснабжения поселений;
- организация поставок каменного угля, контроль за расходованием топлива, приобретенного за счет средств областного бюджета;
- организация утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;
- проведение анализа социально-экономической ситуации на территории МО «Ленский муниципальный район» в отношении предприятий лесной и деревообрабатывающей промышленности;
- осуществление взаимодействия  между администрацией Архангельской области и предприятиями ЖКХ района;

- осуществление отдельных переданных государственных полномочий по организации и решению вопросов по охране труда на территории МО «Ленский муниципальный район» на основании областных законов и нормативных правовых актов администрации Архангельской области;

- создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширение рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;
- осуществление информационно-консультативного обслуживания сельхозпроизводителей всех форм собственности путем распространения технологических, экономических и правовых знаний через средства массовой информации;
- обеспечение реализации федеральных, областных и районных программ по развитию сельского хозяйства в МО «Ленский  муниципальный район»;
- организация подготовки документов для предоставления субсидий гражданам, молодым семьям и специалистам, проживающим в сельской местности по ФЦП «Социальное развитие села до 2010 года».

 

5. Отдел социальной работы
- разработка   районных  муниципальных  программ  по  развитию  социальной сферы    молодёжной  политике и контроль за их исполнением;

- подготовка  муниципального  заказа  на  услуги  районных  учреждений  социальной сферы;

- разработка  предложений  по  созданию, реорганизации  и  развитию  учреждений  социальной сферы муниципального  района  и  поселений;

- осуществление организационного и методического руководства, разработка  рекомендаций  по  нормативным  документам  для  учреждений  социальной сферы  муниципального  района  и  поселений;

- подготовка  документов  для  аттестации  руководителей  учреждений  социальной сферы МО «Ленский муниципальный район»;

- организация  мероприятий  межпоселенческого  характера  по  работе  с  молодёжью;

- работа  по оказанию социальной поддержки населению района;
- организация работы по укреплению и сохранению здоровья населения на основе профилактики заболеваний, охране материнства и детства;

 - организация оказания на территории муниципального района скорой медицинской помощи, первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических и больничных учреждениях, медицинской помощи женщинам по беременности, во время и после родов;
- осуществление расчетов программы государственных гарантий оказания населению Ленского района бесплатной медицинской помощи;

 - осуществление контроля за исполнением программы государственных гарантий по оказанию населению бесплатной медицинской помощи;

6. Отдел образования:

- организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным образовательным программ;

-     организация предоставления дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории МО «Ленский муниципальный район», организация отдыха детей в каникулярное время;

- учёт детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования;

- организация и проведение аттестации педагогов и  руководителей образовательных учреждений МО «Ленский  муниципальный район»;
7.   Отдел бухгалтерского учета и отчетности:

- осуществление финансовых операций для обеспечения деятельности Главы МО «Ленский  муниципальный район» и Администрации МО «Ленский  муниципальный район»;

 - контроль за правильным расходованием бюджетных средств в соответствии с целевым назначением сметам доходов и расходов по бюджетным средствам;

- ведение учёта имущества казны МО «Ленский муниципальный район»;
- исполнение смет структурных подразделений Администрации МО «Ленский муниципальный район», осуществляющих отдельные государственные полномочия;

- исполнение смет по муниципальным программам;
- исполнение смет по полномочиям муниципального района в соответствии со 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;
- контроль исполнения муниципальных контрактов;

- контроль использования средств резервного фонда Главы МО «Ленский район»;
- финансирование и контроль использования средств выделяемых на организацию летнего отдыха детей;

 - контроль поступлений доходов в бюджет МО «Ленский район» от аренды земли и продажи муниципального имущества.

  8.   Архивный отдел:
- формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;

- выдача информации по запросам организаций и граждан в соответствии с действующим законодательством.

 

    9.   Отдел юридической поддержки и вопросов местного самоуправления
- обеспечение соответствия действующему законодательству муниципальных правовых актов  Главы МО «Ленский  муниципальный район»;

- практическая помощь структурным подразделениям, комиссиям администрации района, Собранию депутатов МО «Ленский муниципальный район»;

- оказание консультативной помощи руководителям и работникам бюджетных учреждений и предприятий;
- осуществление координации деятельности, оказание организационной и методической помощи органам МСУ, выборным должностным лицам МСУ по решению вопросов местного самоуправления;

- оказание организационной и методической помощи в работе  общественных организаций района, Общественного Совета;

- изучение, обобщение и распространение  положительного опыта работы органов МСУ Ленского района, других субъектов области;

- оказание содействия избирательной территориальной комиссии в проведении выборов всех уровней государственной власти и органов местного самоуправления,  референдумов; 

- оказание содействия поселениям в организации территориального общественного самоуправления (ТОСов), организация и проведение районных конкурсов проектов ТОС, содействие в проведение областных конкурсов;

- формирование общего плана работы Администрации МО «Ленский  муниципальный район»

-   организационное обеспечение  проведения мероприятий  с участием  Главы МО «Ленский  муниципальный район», заместителей главы, Администрации МО « Ленский муниципальный район»;

- осуществление взаимодействия органов МСУ  Ленского района с органами власти областного и федерального уровня;

- организация работы по рассмотрению  обращений граждан, поступивших в Администрацию МО «Ленский муниципальный район», обобщение и анализ информации; 

10. Отдел делопроизводства, кадров и спецработы
- оформление, учёт и ведение установленной документации по кадровым вопросам;

- подготовка материалов аттестации и принятия квалификационных экзаменов муниципальных служащих;

- осуществление спецработы в соответствии с имеющимися инструкциями и нормативными документами, ведение секретного делопроизводства;

- организация документационного обеспечения  деятельности Главы МО «Ленский  муниципальный район» и Администрации МО «Ленский  муниципальный район»;

-  организация работы с официальными документами Главы МО «Ленский муниципальный район» и Администрации МО «Ленский  муниципальный район»  

-  совершенствование делопроизводственных процессов в соответствии с государственными стандартами, нормативными и методическими документами;

- подготовка документов к передаче на хранение в муниципальный архив в соответствии с номенклатурой дел, организация работы архива администрации;

-  организация и осуществление контроля исполнения правовых актов и поручений Главы «Ленский муниципальный район», поручений заместителей главы Администрации МО « Ленский муниципальный район», решений Собрания депутатов МО «Ленский муниципальный район», правовых актов главы и администрации Архангельской области, иных документов.
11. Отдел по  мобилизационной работе, гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и общественной безопасности:
- организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне защите населения и территории МО «Ленский  муниципальный район» от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

- участие в предупреждении и ликвидации последствий ЧС в границах МО «Ленский  муниципальный район» 

- создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований на территориях поселений (по соглашениям);

 - решение вопросов по организации и осуществлению мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных учреждений и предприятий, находящихся на территории поселений, входящих в состав муниципального района;
- координация деятельности по решению вопросов общественной безопасности на территории района и поселений.
